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Положение
о порядкеучета посещаемости учебныхзанятий обучающимися
и освобожденииот учебныхзанятий в МАОУ «Школа 22»

1. Общиесведения
1.1. Положение о порядке учета посещаемости учебныхзанятий обучающимисяи

освобожденииот учебныхзанятий в МАОУ «Школа N2 22» (далее — Порядок, Школа)

разработанов целях повышения эффективностипрофилактическойработыпо
предупреждениюуклонения несовершеннолетнихот учебыдля обеспеченияобязательности
общегообразованияв соответствии со следующими нормативнымидокументами:
- Федеральнымзаконом от 29.12.2012 N2 273-ФЗ «Обобразованиив РоссийскойФедерации»
(с изменениями и дополнениями);

Федеральнымзаконом РФ от 24.06.1999 М2120-ФЗ «Об основах системы профилактики
безнадзорностии правонарушенийнесовершеннолетних»;
- Постановлениемглавного государственногосанитарноговрачаРФ от 28.09.2020 N2 28 «Об
утверждении СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологическиетребованияк организациям
воспитания и обучения, отдыха и оздоровлениядетейи молодежи»;
- УставомМАОУ «Школа 22».

1.2. Положение устанавливает требованияк организации учета посещаемости

обучающимисяучебныхзанятий, осуществлению мер по профилактикепропусков,
препятствующихполучению начального и основного общегообразования, и является
обязательнымдля всех участниковобразовательныхотношений.
1 .З.Положение является локальным актом и призвано:
упорядочить процедуруосвобожденияучащихся от учебныхзанятий;
определить правила ликвидации пробеловв знаниях обучающихся,

отсутствиемна учебныхзанятиях по уважительнойпричине.

2. Основныепонятия, используемые для ведения учета
посещаемости учебныхзанятий

связанных с

2.1. Учебные занятия обязательные для посещения занятия, проведение которых
регламентированокалендарнымучебнымграфиком, учебнымпланом Школы и расписанием.
2.2. Учебный день часть календарногодня, установленного календарнымучебным
графикоми расписаниемдля проведенияучебныхзанятий.



2.3. Учебная неделя — часть календарнойнедели, состоящая из учебныхдней.2.4. Опозданиена учебноезанятие — прибытиена учебноезанятие после начала времени,
отведенного на его проведение.
2.5. Систематическоеопоздание — повторяющиесянеоднократноопоздания на учебные
занятия.
2.6. Пропускучебногозанятия — отсутствиена занятии.
2.7. Пропускучебногодня —

отсутствие в течение всего учебногодня или болеечем на
половине учебныхзанятий.
2.8. Уважительные причины пропускаучебногозанятия (дня):
- болезнь, посещение медицинского учреждения, санаторно-курортноелечение (с

предоставлением документаиз медицинского учреждения);
участие в олимпиадах, конкурсах, соревнованиях, мероприятиях, не связанных с

образовательнойдеятельностью (наличие приказа директора Школы, на основании
ходатайстваответственных лиц);
- вызов в военкомат, правоохранительныеорганы(повестка);
- семейныеобстоятельства(заявление родителейс указаниемпричин);
-

задержание правоохранительными органами до выяснения обстоятельств (с

предоставлениемсоответствующегодокумента);
— чрезвычайныеслучаи как результат воздействиянепреодолимойсилы (пожар, наводнение,

землетрясениеи другие стихийные бедствия).
2.9. Пропускучебногозанятия (дня) безуважительнойпричины:
- в связи с обстоятельствамиили основаниями, не попадающими под п.2.8. настоящего
Положения.

З.Организацияучета посещаемости учебныхзанятий
3.1. Учет посещаемости учебныхзанятий ведется на уровне каждого обучающегося, на

уровне класса, на уровнеШколы ежедневно.
3.2. Ежедневныйучетпосещаемости на уровнекаждого обучающегося(персональный учет)
осуществляется на всех учебныхзанятиях посредством фиксированияучителем-
предметникомв электронномжурналедопущенных обучающимисяпропускови опозданий.
3.3. Ежедневныйучет посещаемости на уровне класса осуществляетклассный руководитель,
а именно:
- выявляет обучающихся, пропустивших занятия, выясняет причину отсутствия;

в тот же день информируетродителей(законных представителей) обучающихся,

допустивших пропуски по неуважительным (или невыясненным) причинам (телефонный
звонок, или лично).
3.4. Учет на уровнеШколы заключается в следующем:
- контроль за заполнением ведомости учета посещаемости учебныхзанятий в электронном
журналеШколы;
- организацияпрофилактическихмероприятийпо обеспечениюобязательностиполучения
общегообразованиявсеми обучающимися;
- подготовка персонифицированнойинформацииобобучающихся,не приступивших к учебе
по уважительнойпричине и(или) без уважительнойпричины по завершения первого
учебногодня после каникул;
- ведениеперсонифицированногоучета несовершеннолетнихи семей, находящихся в

социально опасном положении, определениемер по устранению причин и условий,



способствующихснижению мотивации к учебеи пропускам занятий, разработкаи
реализацияиндивидуальныхпрограммсоциально-педагогическойработыс обучающимися,
уклоняющимися от учебныхзанятий;
- обобщениестатистических сведенийо количестве обучающихсяв Школе, о числе
систематически опаздывающих, пропускающихучебныезанятия по болезни, не

приступившихк учебе, не посещающих Школуи пропускающихучебныезанятия без
уважительнойпричиныпо итогам четверти, года и по требованию.

4. Ответственностьза ведение учета и предоставление сведенийо
посещаемости учебныхзанятий

4.1. Заместительдиректораобразовательногоучреждениянесет ответственность:
- за соблюдениемпорядкаведения учета посещаемости учебныхзанятий в соответствии с

настоящимПоложением;
- за обеспечениеконтролянад заполнением электронныхжурналов, обновлениембазданных,
непротиворечивостьюсведенийв выше названных документах;

- за организациюсистемы работыпо установлениюпричин нарушения посещаемости и

осуществлениюмерпо их устранениюи предупреждению (совместно со специалистами

социально-психологическойслужбы).
4.2. Учитель-предметникнесет ответственность за своевременностьвнесения в

электронныйжурнал сведенийо пропусках и опозданиях обучающихсяпо окончании
каждого учебногозанятия.
4.3. Классныйруководительнесет ответственность:

за достоверностьданных об общемколичестве пропусков каждого обучающегосяи

доведение этих сведенийдо их родителей(законных представителей);

за оперативностьустановленияпричин нарушенияпосещаемости и осуществление
работыпо их устранениюи предупреждению;

за своевременностьоформленияи предоставлениясведенийо посещаемости учебных
занятий по требованиюдолжностныхлиц;

за конфиденциальностьинформацииличного характера.

5. Порядокосвобожденияобучающихсяот учебныхзанятий
5.1. По болезни.
5.1.1. Родители(законные представители) обучающегосяобязаны в день заболевания

информироватьо болезниребенкаклассного руководителяили администрациюшколы
(личное обращение,телефонныйзвонок, сообщениев мессенджерах).
5.1.2. По окончании периодаболезни в школу необходимопредставить справкуо состоянии
здоровья ребенка, выданную медицинским учреждением. Справкапредоставляется
классному руководителюв первыйдень выхода на учебныезанятия. В исключительных

случаях (краткосрочное недомогание, невозможность доставить ребенкав медицинское

учреждениепо объективнымпричинам) фактболезниребенкаможет быть подтвержден
письменным заявлением родителей(законных представителей).

5.1.3. Освобождениеот занятий, выданное медицинским работникомшколы, является

основанием считать пропущенные в этот день занятия по уважительнойпричине.
Обучающийсяобязан обратитьсяк лечащему врачу и получить справку установленного
образца,если он продолжаетболеть.



5.2. В связи с участиемобучающихсяв муниципальных, региональных, всероссийских
олимпиадах, смотрах, конкурсах, соревнованияхи других мероприятияхобучающиеся
освобождаютсяот учебныхзанятий приказомдиректора, основанием которогомогутбыть:
- план проведения муниципальных, региональных мероприятий, приказ, постановление
вышестоящих органов;
- письменное заявление родителей(законных представителей) о согласии участияих ребенка
в мероприятии(приложение 1).

5.3. В связи с участиемобучающихсяв мероприятияхшколы, учрежденийдополнительного
образования,учрежденийкультуры, спортивных учрежденийобучающиесяосвобождаются
от учебныхзанятий приказом директора, основанием которого будутписьменные
ходатайства:
- ответственного за проведениемероприятияв школе,
- руководителяучреждениядополнительного образования,
-

руководителяучреждениякультуры,
- руководителяспортивногоучреждения,
и письменные заявления родителей(законных представителей) обучающихся, упомянутыхв
ходатайствах, об их освобожденииот учебныхзанятий, за исключением мероприятий,

участие в которыхинициировалашкола.
5.4. В связи с образовательными,экскурсионными, туристическимипоездками обучающиеся
освобождаютсяот учебныхзанятий приказомдиректора, основанием которого будут
письменные обращения, которыеподаются не позднее, чем за 5 днейдо планируемойдаты
отъезда:
- письменное заявление родителей(законных представителей);
- письменное ходатайствоработникашколы, организующегопоездку;
- приказуправленияобразования.
5.5. По заявлению родителей(законных представителей).

5.5.1. Обучающиесяосвобождаютсяот учебныхзанятий приказомдиректора, основанием

которого будутписьменные обращенияродителей(законных представителей) (с

обязательнымуказаниемпричиныпланируемогоотсутствия) (приложение 2):

- с просьбойоб освобожденииобучающегосяот нескольких уроков в течение одного

учебногодня;
- с просьбойоб освобожденииобучающегосяот учебныхзанятийна несколько дней(с

указаниемпланируемогопериодаотсутствия), но не более14 календарныхдней.
5.5.2. Не допускаетсянаписание заявленийпозже даты пропусказанятий.
5.5.3. В случае пропусковуроков обучающимисяпо заявлению родителей(законных
представителей) ответственность за ликвидацию пробеловв знаниях несут родители
(законные представители).
5.6. ДиректорШколы вправе отклонить заявление родителей(законных представителей),

если:
- пропуски уроковобучающимсявлекут за собой нарушение требованийст. 34, 43, 44

Федеральногозакона «Об образованиив РоссийскойФедерации», локальных нормативных
актов школы, УставаМАОУ «ШколаN2 22»;
- родители(законные представители) злоупотребляютправомосвобожденияобучающегося
по заявлению и пропуски уроков влекут за собойформированиепробеловв знаниях и/или

академическойзадолженности;
- обучающийсядопускаетпропускиучебныхзанятийбезуважительныхпричин.



5.7. В случае временногоосвобожденияот занятий по физическойкультуреобучающийся
обязанприсутствоватьна занятиях и выполнять индивидуальныезадания теоретического
характера.
5.8. В случае опоздания обучающегосяна занятие учитель обязандопустить учащегося на
урок.
5.9. Не допускаетсяудалениеученикас урока.
5.10. Все поступившиезаявления и ходатайствавизируютсядиректоромШколы.
5.11. Завизированныедокументыпоступаютк секретарюдля подготовки приказа.
5.12. По окончании календарногогода заявления и ходатайстваархивируютсяи хранятсяв
Школе в течение срока, установленногодействующимзаконодательством.

6. Праваи обязанностиобучающихсяи их родителей(законных представителей)
6.1. Обучающийсяимеет право:

предъявлятьдокументы, объясняющиепричины отсутствияна учебныхзанятиях;
участвоватьлично или через родителей(законных представителей) в рассмотрении

вопросовпосещаемости и пропусковзанятий.
6.2. Обучающийсяобязан:

посещать учебныезанятия согласно учебномуплану и расписаниюучебныхзанятий;
выполнить учебнуюработупо каждому пропущенномубез уважительнойпричины

учебномупредмету, включенному в учебныйплан Школы или в индивидуальныйучебный
план обучающегося, в срок не более 2 недель после пропущенных занятий (форма учебной
работыи сроки ее предоставленияоговариваютсяс учителем индивидуально).
6.3. В случаенеединичных пропусков уроковбезуважительнойпричины к обучающемуся
принимаютсямеры воздействия:
- обязательноепредоставлениеобъяснительнойо причине пропуска уроков;
-

индивидуальнаябеседаклассного руководителяс обучающимся;
- ежедневныйконтрольпосещаемости обучающегося;
- беседасоциального педагога с родителями(законными представителями);
-

рассмотрениена заседании Советапрофилактики;
- постановка обучающегосяна внутришкольныйучет.
- обсуждениена заседании Педагогическогосовета;
-

рассмотрениена заседании Комиссиипо делам несовершеннолетнихи защите их прав.
6.4. Родители(законные представители) обучающихсяобязаны:

в течение 3-х часов уведомить классного руководителяоб отсутствииребенка, указать
причинуи срокиотсутствияна учебныхзанятиях;

в течение одного дня предоставить документ, подтверждающийпричину пропусков
уроков(справка, заявление от родителейи т.д.).

прибытьв Школупо требованиюадминистрации, педагога или классного руководителя.

7. Ликвидацияпробеловв знаниях обучающихся, пропустивших занятия по

уважительнойпричине
7.1. В случае пропуска обучающимисяуроков по причинам, указанным в п. 5.1, 5.2, 5.3, 5.4

настоящего Положения, освоение образовательнойпрограммыобеспечивают:
- учителя—

предметникив части ликвидации пробеловв знаниях обучающихся, связанных с

отсутствиемна уроках;



- классные руководители в части обеспечения контроля успеваемости обучающихсяи

посещения ими дополнительных занятий и консультаций;
родители (законные представители) в части обеспечениявыполнения обучающимися

индивидуальных заданийдля самоподготовки и посещения ими дополнительных занятийи

консультаций;
- обучающиесяв части посещения дополнительных занятийи консультаций, выполнения
заданийв рамкахклассной и домашнейработы.
3.2. Ликвидацияпробеловв знаниях обучающихсяможет быть организованав режиме
дополнительных индивидуальных и (или) групповых занятий и консультаций,

индивидуальных заданий для самоподготовки, с использованием дистанционных
образовательныхтехнологий и электронногообучения.



Приложение1

ДиректоруМАОУ «ШколаN2 22»
Н.В.Домрачевой
от

ФИО родителя(законного представителя), телефон

заявление

я,

даю согласие на участие моего сына (дочери)

обучающегося(ейся) класса, (дата рождения), на участие в

школе.

(дата проведения), в сопровождениипедагога, назначенного приказомпо

20

Подпись[ФИО



Приложение2

ДиректоруМАОУ «ШколаN2 22»

Н.В. Домрачевой
от

Ф.И.О. родителя(законного представителя)

проживающегопо адресу:

тел.

заявление

Прошуразрешитьотсутствоватьна учебныхзанятиях в школе моемусыну/моей дочери

(ФИО, дата рождения)

ученику/ученице

в связи

класса

20 г. по «

Ответственностьза жизнь и здоровье моего ребёнка,

программыв указанныйпериодберуна себя.
20

Подпись/ФИО

а также освоение им учебной


