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Положение
обиспользовании информационно-коммуникационной

образовательнойплатформы«Сферум»при осуществлении образовательной
деятельности МАОУ «Школа .М222»

1. Общиеположения
1.1. Настоящееположение регулирует порядок использования информационно-
коммуникационнойобразовательнойплатформы«Сферум»(далее — ИКОП «Сферум»,

образовательнаяплатформа, коммуникационнаяплатформа) при реализацииобразовательных
программ, организациидистанционнойкоммуникации между участникамиобразовательных
отношенийв образовательнойорганизации(наименование учреждения).
1.2. Положениеоб использовании ИКОП «Сферум»разработанона основании следующих
нормативно-правовыхактов и документов:

Федеральныйзакон от 27.07.2006 N2149-ФЗ «Обинформации,информационныхтехнологиях
и о защите информации»;

Федеральныйзакон от 29.12.2012 У227З-ФЗ «Обобразованиив РоссийскойФедерации»;
ПостановлениеПравительстваРФ от 11.10.2023 N2 1678 «Об утвержденииПравил

примененияорганизациями, осуществляющимиобразовательнуюдеятельность, электронного
обучения, дистанционных образовательныхтехнологий при реализацииобразовательных
программ»;

приказМинистерствапросвещенияРоссийскойФедерацииот 04.10.2023 М 738 «Об
утверждениифедеральногоперечняэлектронныхобразовательныхресурсов, допущенныхк

использованию при реализацииимеющих государственнуюаккредитациюобразовательных
программначального общего, основного общего, среднегообщегообразования»(далее — Приказ
МинпросвещенияРоссииN2 738);

приказМинцифрыРоссииот 15.07.2022 N2 542/1 «О мероприятияхпо созданию элементов

федеральнойгосударственнойинформационнойсистемы «Моя школа», обеспечивающих
реализацию ее функций, и мероприятияхпо созданию федеральнойгосударственной
информационнойсистемы «Моя школа»;

ПостановлениеГлавногогосударственногосанитарноговрачаРФ от 28.09.2020 N2 28 «Об
утверждениисанитарныхправилСП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологическиетребованияк

организациямвоспитания и обучения,отдыха и оздоровлениядетейи молодежи»;
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ПостановлениеГлавногогосударственногосанитарноговрачаРФ от 28.01.2021 N2 2 «Об
утверждениисанитарныхправили норм СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиеническиенормативыи

требованияк обеспечениюбезопасностии (или) безвредностидля человека факторовсреды
обитания»(далее - СанПиН 1.2.3685-21)•,

«МР 2.4.0330-23. 2.4. Гигиенадетейи подростков.Методическиерекомендациипо
обеспечениюсанитарно-эпидемиологическихтребованийпри реализации образовательных
программс применениемэлектронногообученияи дистанционных образовательныхтехнологий.

Методическиерекомендации»,утвержденныеглавным государственнымсанитарнымврачомРФ
29.08.2023 (далее - МР 2.4.0330-23)•,

письмо МинистерствапросвещенияРФ от З1.07.2023 N2 04-423 «Об исполнении протокола»
(вместе с «Методическимирекомендациямидля педагогических работниковобразовательных
организацийобщегообразования, образовательныхорганизацийсреднегопрофессионального
образования, образовательныхорганизацийдополнительного образованияпо использованию

российскогопрограммногообеспеченияпривзаимодействиис обучающимисяи их родителями
(законными представителями)»);

письмо МинистерствапросвещенияРФ от 22.02.2022 N2 04-127 «О направлении
методических рекомендаций»;

письмо МинистерствапросвещенияРФ от 26.08.2022 N2 04-643 «О направлении
информации»;

Пользовательскоесоглашение ИКОП «Сферум».URL: https://sferum.ru (дата обращения:
18.03.2024).

1 .З.Положениепринимаетсяпедагогическим советом, имеющим правовносить в него изменения
и дополнения, с учетом мнения совета обучающихсяи совета родителей, вводится в действие
приказомдиректора.

2. Организацияработыучастниковобразовательныхотношений в ИКОП «Сферум»
2.1. Образовательнаяорганизацияприосуществленииобразовательнойдлительностииспользует
возможности образовательнойплатформы, интегрированнойс автоматизированной
информационнойсистемой «ЭлектроннаяПермскаяОбразовательнаяСистема»(далее — АИС
«ЭПОС»). О принятомрешенииобразовательнаяорганизациядоводит до сведения участников
образовательныхотношений не позднее 1 мая текущегоучебногогода путемее размещенияв

открытомдоступена официальномсайте образовательнойорганизациив сети «Интернет», а
также размещаетприказдиректорао назначении ответственных лиц за поддержкуприменяемых
технологий.
2.2. Специалистыобразовательнойорганизациисоздают условиядля обеспечениявозможности
использования участниками образовательногопроцессапрограммногообеспеченияИКОП

«Сферум».Распределениеобязанностейсредиработниковучрежденияв части переносаранее
созданных чатов с педагогами, учащимисяи родителямииз иностранныхмессенджеровв
национальныймессенджер, организации подключенийпользователей к новым чатам,

информированияо возможностях образовательнойплатформыосуществляетсяадминистрацией
учрежденияв ходе разработкилокальных актов организациии документации, регулирующей
трудовуюфункциюспециалиста.
2.3. Административно— управленческийперсоналобразовательнойорганизациикоординирует
образовательныепроцессы:
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издает локальные акты и организационно
—

распорядительныедокументы, регулирующие
вопросыиспользованиякоммуникационнойплатформы;

назначает администратораплатформыиз числапедагогических работниковобразовательной
организации;

присоединяетсяк образовательнойорганизациипо ссылке-приглашениюв созданныйкласс
«Учительская» в пользовательской роли «учитель» либо обеспечивает присоединение к

образовательнойорганизациипосредствамсвязывания учебногопрофиляв ИКОП «Сферум»и

аккаунтав АИС «ЭПОС»;
формируеттексты сообщений, приложенияи иной информационныйматериалдля

размещенияадминистраторомобразовательнойплатформыпубликацийв каналах и чатах

образовательнойорганизации(«Общешкольный канал», канал «Администрация»и др.) для

эффективнойорганизацииуправленческихпроцессов;
обеспечиваеткоммуникационноевзаимодействие(в чатах, проведениерабочихвстреч и

совещанийв онлайн или гибридномформатепосредствомсоздания видео-конференц-связи) с

участникамиобразовательныхотношенийдля решенияуправленческихзадач в чатах, созданных
в учебномпрофилев национальном мессенджере;

осуществляетконтрольпо использованию учебногопрофиляв национальном мессенджере
участникамиобразовательныхотношений, в том числе, для проведениядистанционных
мероприятийи учебныхзанятий;

организовывает ежедневный мониторинг фактически
присутствующих/отсутствующих/заболевших

дистанционных занятий с обучающимися,

образовательнойорганизации;

обучающихсяв период проведения
подаёт данные сведения администрации

обеспечиваетсотрудников образовательнойорганизации техническими средствами
обучения, развитие материально-техническойбазы, необходимойдля использования
возможностейИКОП «Сферум»(доступ к информационно-телекоммуникационнойсети

средствам вычислительной техники, программному обеспечению и«Интернет»,

презентационномуоборудованиюи др.);

организуетметодическое сопровождениепедагогов при организациидистанционного
обучения;

и др.
2.4. АдминистраторИКОП «Сферум»подготавливает площадкудля регистрацииучастников
образовательногопроцесса, осуществляетподдержкуприменяемыхтехнологийпосредством
выполнения следующегокомплекса задач:

организуетрегистрациюобразовательнойорганизациина образовательнойплатформе
посредствомподачи заявки на адрес info@sferum.ruс приложениемприказао назначении

администраторас указаниемсвоих контактных данных;
назначает дополнительных администраторовИКОП «Сферум»из числа присоединившихся

на платформупедагогических работниковпосле регистрацииличного кабинетаобразовательной
организации;

вносит, редактируети удаляетинформациюоб образовательнойорганизациив личном
кабинетеучрежденияИКОП «Сферум»;

осуществляетвзаимодействиес муниципальнымкураторомИКОП «Сферум»,со службой
техническойподдержипо вопросамиспользованияфункционалаобразовательнойплатформы;

связывает свою учетнуюзапись в АИС «ЭПОС» с учебнымпрофилемИКОП «Сферум»;
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осуществляетпроверкуналичия автоматически созданных классных и родительскихчатов,

учительской;
принеобходимостисоздает структуруобразовательнойорганизации, компонентом которой

является класс (группа), в соответствии с утвержденнойноменклатурой;
принеобходимостисоздает произвольныечаты с участникамиобразовательныхотношений

для организациявнеучебнойдеятельности обучающихся(проектная деятельность, проведение
классных часов, экскурсий, олимпиад, онлайн-марафонови др.);

при необходимостисоздает и направляет педагогическим работникам, родителям и

обучающимсяссылки-приглашения для присоединения в соответствующийчат в

соответствующейпользовательскойролина платформу;
при необходимостиприкрепляетпедагогических работников,выполняющих должностные

обязанности классных руководителей, по учебнымклассам/группам в соответствии с

утвержденнымруководителем образовательнойорганизации распределением классного
руководства;

редактируетинформацию, связанную с движением обучающихсяи педагогических

работниковобразовательнойорганизации;
аннулируетневостребованныессылки-приглашенияна присоединениек образовательной

организациис целью обеспеченияинформационнойбезопасностиучастников образовательных
отношений;

публикуетновости, объявленияи иную информациюо деятельности учрежденияв общем
канале образовательнойорганизациипо запросуадминистрацииобразовательнойорганизациии
педагогических работников;

планирует, организовываети сопровождаеттрансляции, проводимыеобразовательной
организацией;

оказывает помощь и поддержкуучастникамобразовательныхотношенийпо эффективному
использованию функционалаучебногопрофилянационального мессенджера;

доводит до сведения администрацииобразовательнойорганизациистатистические данные
по использованию платформыв образовательнойорганизации;

и др.
2.5. Классный руководитель обеспечивает взаимодействиемежду образовательной
организацией, обучающимсяи их родителями(законными представителями) по вопросам
использования функциональныхвозможностейучебногопрофиляв национальном мессенджере
для решенияучебныхи вне учебныхзадач в классе/группе:

присоединяетсяк образовательнойорганизациипо ссылке-приглашениюв созданныйкласс
«Учительская» в пользовательскойроли «учитель» либо обеспечиваетприсоединениек

образовательнойорганизациипосредствамсвязывания учебногопрофиляв ИКОП «Сферум»и

аккаунта в АИС «ЭПОС»;
осуществляетинформированиеоб использовании в деятельности образовательной

организацииресурсовИКОП «Сферум», а также о необходимыхдействияхсо стороныродителей
и обучающихсядля использования образовательнойплатформына родительскихсобранияхи

классных часах;

обговариваетправила поведения пользователейв сообществахи мерахответственности за

нарушениедействующегозаконодательствана урокахпосвященных теме информационной
безопасности, классных часах;
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принимает участие в обучающихмероприятияхпо использованию возможностейИКОП
«Сферум»в образовательномпроцессе;

организует присоединение обучающихсяи родителей(законных представителей) к

автоматическисозданным классных и родительскимчатам;
при необходимостисоздает дополнительные чаты с участниками образовательных

отношений для коммуникационноговзаимодействияс целью решения определенных
образовательныхзадач;

поддерживаети развивает коммуникацию в чатах с участниками образовательных
отношенийс использованием функционалаучебногопрофиляв национальном мессенджере,
включая возможности организациии проведениямероприятийв дистанционном формате;

проводитродительскиесобранияпосредствомвидеоконференцсвязив случае если провести
встречус личным присутствиемневозможно;

принеобходимостисоздает произвольныечаты с участниками образовательныхотношений
для организациявнеучебнойдеятельности обучающихся(проектная деятельность, проведение
классных часов, экскурсий, олимпиад,онлайн-марафонови др.);

несёт ответственность за модерациюи блокировкуконтента, размещённогона странице
подконтрольногоему канала/чата, принимаетмеры по удалению соответствующихматериалов
со страницы в случае появления контента, которыйпротиворечит действующему
законодательствуРоссийскойФедерациии/или нарушаетправаи законные интересытретьих
лиц;

и др.
2.6. Педагогическийработник(учитель-предметник, педагог дополнительного образования),

ведущийучебныедисциплины, координируетпроцессыпо использованию функциональных
возможностейучебногопрофиляв национальном мессенджередля решенияобразовательных
задач:

создает учебныйпрофильна образовательнойплатформе,связывает свою учетнуюзапись в

АИС «ЭПОС» с учебнымпрофилемИКОП «Сферум»;
создает учебныечаты по предметуна сторонеАИС «ЭПОС» с обучающимися,организует

присоединениеучащихсяк чатам;
принимаетучастие в обучающихмероприятияхпо использованию возможностейИКОП

«Сферум»в образовательномпроцессе;
планирует онлайн-звонки для проведениядистанционного занятия с обучающимися,

публикуетзапланированныйзвонок в расписанииэлектронногожурналаи дневника АИС
«эпос»;

проводитонлайн-занятия с обучающимисяпосредствомиспользования национального
мессенджера в соответствие с санитарно-эпидемиологическимитребованиямии
рекомендациямипо реализацииобразовательныхпрограммс применениемэлектронного
обученияи дистанционных образовательныхтехнологий;

осуществляетобщениев групповых/индивидуальных чатах междупедагогами, учащимисяи
родителями;

осуществляетотправкуи хранениеучебныхматериалов;
организовывает ежедневный мониторинг фактически

присутствующих/отсутствующих/заболевших обучающихся проведенияв период
дистанционных занятий с обучающимися, подаёт данные сведения администрации
образовательнойорганизации;



принеобходимостисоздает произвольныечаты с участникамиобразовательныхотношений
для организациявнеучебнойдеятельности обучающихся(проектная деятельность, проведение
классных часов, экскурсий, олимпиад,онлайн-марафонови др.);

осуществляет онлайн-звонки обучающимсяв созданных чатах по предметусогласно
утвержденномурасписаниюзанятийв периодпроведениядистанционных занятий;

поддерживаети развиваеткоммуникацию в чатах с участниками образовательных
отношений с использованием функционалацифровогосервиса, включая возможности
организации и проведения уроков, занятий с применениемдистанционных образовательных
технологий;

несёт ответственность за модерациюи блокировкуконтента, размещённогона странице
подконтрольногоему канала/чата, принимаетмеры по удалениюсоответствующихматериалов
со страницы в случае появления контента, которыйпротиворечит действующему
законодательствуРоссийскойФедерациии/или нарушаетправаи законные интересытретьих
лиц;

и др.

З. Организацияуроковс применениемдистанционных образовательныхтехнологий

3.1. Дляреализациинепрерывностиобразовательногопроцессаобразовательнаяорганизацияв
соответствие с приказом директораможет организовать дистанционное обучениепо
образовательнымпрограммамв следующихслучаях:
— неблагоприятныепогодные условия;
— неблагоприятныеэпидемиологические условия (карантин);
— решениеорганаисполнительнойвласти субъектаРоссийскойФедерации,осуществляющего
государственноеуправлениев сфереобразования.
З.2. Дляпроведениядистанционных занятийс начала учебногогода проводитсяорганизационная
работас участникамиобразовательногопроцессапо использованию и изучениювозможностей
ЖОП «Сферум».Образовательнаяорганизацияосуществляетинформированиео возможности

реализации образовательнойпрограммы с применением электронного обученияи
дистанционных образовательныхтехнологий, а также об организационныхи технических

требованияхдля проведениядистанционных занятий на родительскихсобраниях, классных
часах, в ходе личных встречи звонков с родителямии обучающимися, а также посредством
размещениясведенийна официальномсайте образовательнойорганизации, в чатах ВК
Мессенджерас родителями(законными представителями) и обучающимися, в общешкольном
канале образовательнойплатформы.
3.3. Дистанционноеобучениеможет бытьорганизованов случаесоблюденияорганизационных
и технических требованийдля проведениядистанционного урока:
— созданы учебныечаты на образовательнойплатформе;
— присоединенык созданным учебнымчатам педагоги, родителии обучающиеся(привязка

аккаунтовАИС «ЭПОС» и учебногопрофиляИКОП «Сферум»либоприсоединениек учебным
чатам по ссылке), в каждом учебномчате назначен администраториз числа педагогов-
предметников;
— наличие у обучающихсяи педагогов электронныхсредствобучения(компьютер, ноутбук,
планшет, смарт-ТВ,наушники/колонки, микрофон,камера, Интернет-соединение);
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— успешно проведенытестовые подключения обучающихсяи педагогов к видеозвонкув
созданных чатах по предмету образовательнойплатформы, проведена проверка
работоспособностипланируемогок использованию оборудования.
Использованиемобильныхтелефоновобучающимисядля участия в дистанционном уроке не
допускается.
3.4. Для проведения дистанционных занятий с использованием ИКОП «Сферум»
образовательнаяорганизациякорректируетрасписаниезанятий и продолжительностьуроковв
соответствие с нормативами,утвержденнымиСанПиН 1.2.3685-21 , графикпроведениятекущего
контроляи итогового контроляпо учебнымдисциплинам, а также информируето данных
измененияхродителей(законных представителей) и обучающихся.
3.5. С целью сохраненияздоровьяобучающихсяи педагогических работниковв ходе
дистанционных учебныхзанятий проводитсягимнастика для глаз, упражнениядля снятия
напряженияс мышц тела и повышения активности центральнойнервнойсистемы в соответствие
с методическими рекомендациямипо обеспечениюсанитарно-эпидемиологическихтребований
МР 2.4.0330-23, а также может увеличиваться продолжительностьвремени отдыха

обучающегосямеждузанятиями.
3.6. Приреализации образовательныхпрограммс применением электронногообученияи
дистанционных образовательныхтехнологий образовательнаяорганизация вносит
соответствующиекорректировкив рабочиепрограммыи (или) учебныепланы в части форм
обучения(онлайн-лекция, онлайн-консультацияи др.), технических средствобучения.
3.7. В случае письменного отказародителей(законных представителей) и обучающихсястарше
18 лет от проведениядистанционных занятий посредствомиспользования ресурсовИКОП
«Сферум», а также отсутствиявозможности обеспечитьобучающегосятехническими средствами
обучениядля проведениядистанционного урокас использованиемобразовательнойплатформы
администрациейобразовательнойорганизацииможет бытьпредложено:

просмотрзаписейуроковдля самостоятельного изучениятем занятий, в случаеесли
педагогами-предметникамипроизводиласьзапись, сдача выполненных заданийпо итогам
изучениятемы посредствомприкрепленияфайлав АИС «ЭПОС» не позднее 2ух днейсо дня
проведениязанятия;

самостоятельное изучение обучающимсятем урока с использованием иных

государственныхинформационныхсистем (ФГИС «Мояшкола», АИС «ЭПОС») и электронных
образовательныхресурсов, допущенных к использованию согласно ПриказуМинпросвещения
РоссииN2 738;

самостоятельное обучениеучащегося без применения электронного обучения,
дистанционных образовательныхтехнологийс использованием традиционныхформобучения.

4. Праваи обязанности участниковобразовательныхотношений

4.1. Участники образовательныхотношений, использующиефункциональныевозможности

учебногопрофиляв национальном мессенджеревправе:
получитьдоступ к образовательнойплатформеи на безвозмезднойоснове пользоваться её

возможностями;
удалить свой аккаунт в личном кабинетеили через службутехнической поддержки

info@sferum.ru;
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обращатьсяк администраторуучрежденияИКОП «Сферум», а также в службутехнической
поддержкипо адресу электроннойпочты info@sferum.ruпри возникновении проблемс
регистрациейи использованиемвозможностейобразовательнойплатформы;

знакомиться с локальными актами учреждения, регламентирующимвопросы использования
образовательнойплатформы, а также с информационнымиресурсам и инструкциям,
размещеннымна сайтеprof-sferum.ru, info@sferum.ru;
— посещать семинарыи вебинары, в рамкахкоторыхосвещаютсяметодические вопросы по
применениюфункционалацифровогосервиса;
— пользоваться иными правами, предусмотреннымипользовательским соглашением ИКОП
«Сферум».
4.2. Участники образовательныхотношений, использующие функциональныевозможности
учебногопрофиляв национальном мессенджереобязаны:
— исключить предоставлениеложных данных о себеприрегистрацииучебногопрофиляв ЖОП
«Сферум»;
— информироватьадминистратораобразовательнойорганизации, а также оператораИКОП
«Сферум»о несанкционированномдоступек аккаунтуобразовательнойплатформы;
не предоставлятьтретьимлицам доступк своемуаккаунту;
выражать свои мысли в вежливой форме, исключить использование ненормированной

лексики и оскорбленийдругих участниковобразовательногопроцесса;
не размещатьв чатах информациюи объекты, которыемогутнарушить праваи интересы

других лиц, соблюдатьдействующеероссийскоеи международноезаконодательство;
— осуществлятьнезаконныйсбори обработкуперсональныхданных другихлиц;
— соблюдатьиные обязанностии запреты, предусмотренныепользовательским соглашением
ИКОП «Сферум».

5. Заключительныеположения

5.1. Настоящееположение вводится в действиес момента его подписания и утверждения.
5.2. Настоящееположение действительнодо принятиянового Положения.
5.3. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат урегулированиюв

соответствии с действующимзаконодательством РФ, Уставомобразовательнойорганизациии
иными локальными нормативнымиактами.


